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pdf-Texte im Aktenlebenslauf

F¢é¢r den el ektronischen Versand von Dokument en
dem Textdokument vorhanden ist.

Mittels einer Veranderung in der Datei passwd, werden die intern erstellten Texte im Akten-
lebenslauf nicht mehr im Word-Format, sondern direkt als pdf-Datei gespeichert.

b BS-Explorer (INKASSO-153) 18/10 'AG/Angler’ Login: vanoy -a
BS Inkasso _Individual Service Ansicht ?
one
¥ 2914 pdf - Adobe Reader = Wiedervorlagen Sohufalachb | Lischen | Aunehmen | < |
- o | Datm [ &t /B ezeichrung | Sachbearbeiter [ Mandat [
Datei Anzeige Fenster Hilfe 121012 Posteingang kentalieren Meior 18710
LI R RE N | ‘ /1 ‘ 70.9% | ~ ‘ E 2 ‘ Werk Signi K ‘ 241212 1 Meier 1810
Anmelden
v PDF-Datei exportieren
Adobe ExportPDF 7
BS-Inkasso GmbH POF.Dateien anline nach Word ader Ece
konvertieren
PDF-Datei auswahlen:
R [ |[==1
1Datei/20%8 | Aktenlebenslauf and | aun | WordT. | Em| Selspei <
Auftraggeber GmbH Konvertieren in: Datum | Zeit | Taligkeit [ Kommentar [Edasser  [Kz2 |
Seestem 5 [ MicrosofcWod - = 27.04.10 1117 Mandat angelegt autoakte
40547 Disseldort fosofthowl (. docr) 27.04.10 1120 MaBnahme erstes Mahnscheben vy T
27.04.10 1133 MaBnahme ameies Manschreben vagy T
Dusseldorf, den 01.08.2013 P 24.08.10 1706 E-Dokument Schieiben Anwiak Schuldner vanoy D
vanoy e 23.04.11 0307 MaBnahme Anhage Riserl vanay T
28.04.11 1643 Email eingehend Abiesenheitsnachicht vanoy D
Bitte stets angeben: 17.0611 1224 MaBnahme YIAMAIL 2. Mahnschiciben vanoy T
ﬁ:‘“m“ 18.06.11 1225 E-Dokument SchutaAuskunit vanoy D
L 18.04.12 1012 Email eingehend  Newslatter 2/2012 B.. varoy D
6.07.12 0845 Aktenbearbeitung  Schufameidung M Angler vanoy D
CU00m1s1a 27.09.12 1530 MaBnahme test? (radiesse) vanoy 1
12.10.12 14239 E-Dokument Schreiben RA Steinkiduser vom ... vanoy D
» PDF-Datei erstellen 40613 1137 Email eingehend  *4w: neue Ditedatei vy D
Senr geehrte D o 10.0713 1528 MaBnahme test(+adresse) vaney T
ehr geenrte Damen und Ferren, » Dateien senden 10.07.13 1620 MaBnahme test? [radiesse] vanoy 1
17.07.13 0945 MaBnahme tost(+advesse] yare T
sdfsafsdf » Dateien speichern
are 1.0813 1032 E-Mail 71810043 AG/Angier vangy D
d

88 =4

Der Versand von Texten als elektronisches Dokument kann damit direkt aus der Anwendung
erfolgen i und das im geschitzten pdf-Format.

Das Editieren von Texten erfolgt dann ausschlief3lich in Word.
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Es gibt 2 Arten dieser Speicherung:

1. Wird ein vorhandener Text geandert, entsteht im Aktenlebenslauf ein weiterer Eintrag
mit einer neuen pdf-Datei. Das hat den Vorteil, dass es eine Versionskontrolle des
Schriftstiicks gibt. Hat aber auch den Nachteil, dass bei reiner Schreibfehlerberichti-
gung ein Eintrag entsteht, der dann ggfs. zu l6schen ist.

2. Mit der Anderung des Word-Textes und der Speicherung wird in dem vorhandenen
AL-Eintrag die pdf-Datei aktualisiert. Eine Versionskontrolle kann durch die Funktion
Aspeichern unterfi erreicht werden.

M bestehenden Text speichem —

O >

Beschreibung | Schriftsatz speichern unter
Mandat | 2/16 AG/Huber

AndDatum |09.10.2017 ml

Sachbearbeiter | Dr. Recht w

Lischschutz [ nein
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Soweit fur den postalischen Schriftverkehr weiter gedruckte Briefbégen Verwendung finden
sollen, kann das uber spezielle Druckmakros gesteuert werden.

HS-0 &%~ - Dokument1 Kompatibilitatsmodus] - Word Tabellentools

[OUWTSN Einfigen  Zeichnen  Entwurf  layout  Refererten  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Entwurf  Layout

= = & § — ~ move % H

Eriefbogen Adressauswahl Zwangsvollstreckung Forderungskento Blanko  BS-Text Baustein Mail - Drucken Fremdtext BS-
suchen wahlen > PDF chne Grafik zur Akte Explorer

Vorlagen Befehle Programme

BS-Inkasso GmbH

B3l ka}io

Die Inkasso-Software

Konigsallee 53
40212 Duasseldorf

- Rechtenstein, den 09.10.2017
yanoy.

Bitte stets angeben:
3608000
Lustig

, AG/, i
% CV200211314

Sehr geehrte Damen und Herren,

Das ist jeweils abhangig vom Aufbau der Dokumentenvorlagen. Am sinnvollsten ist es, den
Briefbogen als jpg-Datei in der Dokumentenvorlag zu hinterlegen.

Voraussetzung ist Office in der Version 2010.



Mini-Doku-System

Mit dem Mini-Doku-System kénnen Sie in Microsoft Outlook®© ein- und ausgehende Emails
sowie Termine im Aktenlebenslauf einer Akte speichern. In den entsprechenden Outlook-

Fenstern finden Sie die dazu notwendigen Schaltflachenj e we i | s i il OB D
1. Emails
EE ' = Zusatzmodul BS-Mini-Doku

DATEI NACHRICHT EINFUGEN OPTIONEN TEXT FORMATIEREN

" l Mail -= Aktenlebenslauf
=9+ Anlagen aus Aktenlebenslauf

BS-Tools

Die Schaltflache a M a=p> Rktenlebens | aist sadvohl bei ein- als auch ausgehenden Mails
verfugbar. Nach Klick auf diesen Button 6ffnet sich der unten dargestellte Dialog. Geben Sie
auf dem Feld &8 Ma n daa Mandat ein, zu dem der Eintrag erfolgen soll.

UBERPRUFEN

BS-TOOLS

Dialog

Tatigkeit

Mandat

Kommentar

Motiz

| Email

| WG: Arbeitsgericht Kaln|

X

Abbrechen
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Der auf dem Feld a T 2 t i hinterkegta T@belleneintrag kann in der Darstellung des Aktenle-
benslaufes als Selektionskriterium genutzt werden kann. Die Tabelle kann beliebig erweitert
werden.

2. Termine

In Outlook erfasste Termine konnen Sie durch Klick auf den Button & T e r -mAktenlebens-
| a unf Aktenlebenslauf einer Akte speichern. Bitte beachten Sie dabei, dass diese Termine
nur im Aktenlebenslauf der Akte erscheinen, nicht in der Terminliste der Akte.

B & s Gericht:
DATEI TERMIN EINFUGEM TEXT FORMATIEREN UBERPRUFEM BS-TOOLS

i " t Termin -> Aktenlebenslauf

BS-Tools

Betreff Gerichtstermin LG Minchen
Ort Sitzungssaal 145
Beginn Di 10.05.2016 5] | o800 - Ganztdgiges Ereignis

Ende Di 10.05.2016 E 08:30 -



3. Weitere Dateien zur Akte zuordnen

Selbstverstandlich kdnnen Sie auch Dateien zu einer Akte zuordnen, die nicht Uber die Text-
verarbeitung in Word erzeugt bzw. als Email in Outlook eingegangen sind. Folgende Dateity-
pen werden derzeit unterstuitzt:

T rtf (Rich Text Format) 1 htm (Website)

1 doc (Dokument) T html  (Website)

T txt (nur Text) T mp2 (Musik)

1 pdf (Adobe Acrobat Dokument) T mp3 (Musik)

T bmp (Grafik) T mpg (Video)

1 ipg (Grafik) T ppt (Power Point)

T tif (Grafik) T xml (strukturierte Daten)
1 dot (Dokumentenvorlage) 1 msg (Outlook Nachrichtenformat)
1 xIs (Excel) 1 docx (Dokument 2010)

1 csv (Excel) T xIsx  (Excel 2010)

1 qif (Grafik) 1 rar (komprimierte Datei)
1 wav (Sound) 1 zp (komprimierte Datei)
1 avi (Video) T eml (Email)

Starten Sie im BS-Explorer unter Individual das Programm a8 Akt ennoti zené

%] Aktennotizen (TESTDATI - ) —

Einstellungen

Erfazzer |springer

b

Speichem
Sachbearbeiter |Bert, RA Envin Beanden
Diaturn / Uhrzeit |23.02.207 [16:17 Zuriicksetzen
T atigkeit |ﬂktenbearbeitung ﬂ

Mandat / M ame [

K.ommentar |

Motz

zug. D atei Datei suchen
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Auf dem Feld 'Erfasser' kdnnen Sie Ihren Loginnamen auswahlen.

Auf dem Feld 'Sachbearbeiter' wahlen Sie aus, flir welchen Sachbearbeiter dieser Eintrag
erfolgen soll.

Auf den Feldern 'Datum’' und 'Uhrzeit' ist grundsatzlich das Tagesdatum und die aktuelle
Uhrzeit voreingestellt. Beides kann nach Belieben abgeandert werden.

Unter 'Tatigkeit' haben Sie die Wahl zwischen verschiedenen Oberbegriffen (z.B. Aktenbear-
beitung, Schriftsatz usw.) Sollten Sie hier weitere Auswahlmdglichkeiten bendétigen, kénnen
Sie diese im Programm Tabellen unter dem Punkt 'manueller AL-Eintrag' nachtraglich erfas-
sen.

Unter 'Kommentar' kdnnen Sie eine ndhere Beschreibung der Datei hinterlegen sowie unter
'‘Notiz' einen ausfiihrlichen Kommentar bzw. Beschreibung speichern.

Um unter 'zug. Datei' nun die Datei zuordnen zu konnen, klicken Sie auf den Button 'Datei
suchen' und wahlen sich die entsprechende Datei aus. Danach erscheint in diesem Feld der
komplette Pfad.

Klicken Sie nun auf 'Speichern' um die Datei der Akte zuzuordnen. Ein Klick auf den Button

'Zurlcksetzen' leert alle Felder und Sie konnen lhre Eingaben nochmals vornehmen.

Achtung: Da Eintrdge im Aktenlebens-

lauf nach Mdglichkeit nicht ohne Erfas- |TELNOTIZ X
ser, Sachbearbeiter oder Tatigkeit ge-
macht werden SOIIen1 erhalten Sie ne- ! Erfasser, Sachbearbeiter und Tatigkeit miissen ausgewahlt sein

benstehende Meldung beim Beenden
des Programms, wenn eines dieser Fel-
der leer sein sollte:

Soll beim Zuordnen einer Datei automatisch immer eine Wiedervorlage in dem entsprechen-
den Mandat gespeichert wer den, Einstllangeedh iSn ed eri eMe -
nileiste festlegen. Sie erhalten folgendes Fenster angezeigt:

% | Setzen Sie hier einen Ha-

ken auf d eMin Fel d
[Mit Wiedervoriagers r Wiedervorlaged und tragen
Wiedervorlagetage o Abbrechen Sie auf dVeeder- Fel d a
vorlagetaged di e ge-
winschte Anzahl der Tage

Wiedervorlage-Einstellungen

ein, die dem Tagesdatum hinzuaddiert werden.
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Beim Speichern der Datei zur Akte wird nun automat i sch eine Wiedervorl ag
kontrollieren6 erzeugt, die als Wi edervorl agedat
Tage erhalt.

Um Dateien nun aus dem Aktenlebenslauf aufzurufen, wahlen Sie zuerst die gewilnschte
Akte aus und klicken dann auf Akgenlebenslauf, um die vorhandenen Eintrage anzeigen zu
lassen. Ob zu einem Eintrag eine Datei oder ein Word-Text hinterlegt ist, erkennen Sie an
einem 'D' oder einem 'T' hinter dem entsprechenden Eintrag.

Klicken Sie den gewiinschten Eintrag direkt mit der rechten Maustaste an und die Datei wird

geotffnet bzw. markieren Sie den gewilnschten Eintrag und klicken oben im Kopf auf den But-
ton 'Word-T.".

Akten-lebenslauf &nd. | gufn.| Waord-T. | Erg.| Selspei. |

Datum | Zeit | Tatigkeit | Kommentar | Eﬁasser| Kz |

41111 11:51 Mandat ﬁnieleit flink.
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Email aus der Anwendung versenden

Voraussetzung ist, dass bei dem Beteiligten bzw. Namen die email-Adresse auch in der da-

fur vorgesehenen Zeile der Eingabemaske gespeichert ist.

Durch Rechtsklick auf den Namen erscheinteinKont e xt men¢ mi t -Mae il nhal t

£ BS-Explorer (CEBIT96-1) 39/96 'iest’ Login: vanay FEX

ESInkasso  Motariat Individual Service Ansicht 7

DO HEE

=+ E Mandatserganzungen
Mandatskonto
(EI Aktenlebenslauf

@ Leistungserfassung
@ WAL Frist/ Termin

m Mame

— F2N Mandat Neu| Suchen Name [ speichern [ et [ Dikt [ DiktGer [sona| < |
—-§55) 39/96 test Beteiligung
Mandant 1: Ant Beteiligung |Mandant j
-+ l:% Gegner1: Testhame
Adresse

Name / Eirma [van Oy

Wormarme |C\emems

Mame Zeile 2 |

StraBe |Tilsiter Str. 9

Plz Ot | |4B483 Wesel

Postiach { Plz Ont P [

Kommunikation

Telefon [0043 (281) 63212

Telefax |E|251153282

nsprechpartner  Tel./Fax

o e =

Al
|
| |
i |
| |
- |
[u]

bil |

E-Mail ‘Evﬁmy@ba—mkﬁasu de

Anrede

Geschlecht |m'anm|\ch

Adressiiberschrift |Herm

Anrede  |[Sehr geehner Herr

Lellelle ]

Anredename  [van Oy,

weitere Anrede

L«

weiterer Anredename

& Uberfslig- ...

"
bE &)

i

;



Durch Klick auf diesen Eintrag 6ffnet der Aktenlebenslauf, aus dem Dokumente beigeflgt

werden kénnen:

Anlagen zur, Email auswihlen

Craturm | Text

00:00

31.05.01
14:17

31.05.01
14:15

31.05.01
14:19

31.05.01
14:20

01.06.01
11:45

01.06.01
14:27

01.03.01

00.00,00 test - UPDATE

14.06.07 15:32 Text

wanoy - Mandat angelegt
wanoy - Forderung angelegk
Schuldner; Aidenberger Peter

wanoy - Malnahme
Yorgerichtliches Mahnschreibe (+mahn)

wanoy - Malnahme
Mahnbescheid (+mb)

wanoy - Malnahme
Automatisches Mahnverfahren (+amy)

wanoy - Malnahme
Mahnbescheid (+mb)

wanoy - TABYERWELS 99 FEHLT !

abbrechen

Das gewtinschte Dokument wird angeklickt, mehrere Dokumente kénnen tber Markierung

mittels der SHIFT- bzw. STRG-Taste in der bekannten Form selektiert werden. Danach ein

Klick auf OK und eine Email mit der email-Adresse des Beteiligten und den anhdngenden

Dokumenten 6ffnet sich.

Soweit keine Dokumente beigefiigt werden sollen, verlassen Sie das Fenster des Aktenle-

benslaufes Uber Klick auf Abbrechen. Es 6ffnet sich dann eine Email mit der email-Adresse

des Beteiligten.

Voraussetzung fur die Speicherung der Email im Aktenlebenslauf ist der Einsatz des Mini-

Doku-Systems.

Seite 10
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Word-Dokumente als pdf-Datei via Email versenden

Aus Word kénnen Dokumente sofort mit der nachstehend gekennzeichneten Funktion als
Email verschickt werden.

H 90 E@P 3 - 3 Dokument2 [Kompatibilitétsmodus] - Word

Datei Start BSAnwalt Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprisfen Ansicht Entwicklertools Q Was machten Sie tun?
— ; i T,
- = — | <ofidpy
= = e ~ [ O o5 &
Briefbogen Adressauswahl Zwangsvollstreckung Forderungskonto Blanko =~ BS-Text Baustell Mail - fremdtext BS- Drucken

suchen wihlefl > PDF ur Akte  Explorer  ohne Grafik
Vorlagen e Programme  Individual

|-Z‘|-l-|‘§- Sl 23 4 oS B 0T 808 q o1 1 12y o 13e 0 1 1S 1 16 1 e A

ir

| BSl k . BS-Inkasso GmbH

. Die Inkasso-Software

,;. Auftraggeber GmbH & Co. KG

- Kdnigsallee 53

7 40212 Dusseldorf

’: Rechtenstein, den 10.10.2017
- vanoy

i Bitte stets angeben:

o 3608000

i Lustig

Es offnet sich eine Email, in der in der Empfangerzeile die Emailadresse des Adressaten
steht, soweit sie in BS-Anwalt gespeichert ist und an der der Text als pdf-Datei angehangt
ist. Als Betreffzeile ist Mandatsnummer und Kurzbezeichnung eingetragen.

Bitte beachten Sie, dass dazu in den Bausteinen, die das Adressgerist enthalten, die An-

weisung #jdummy,laufnr,RO##dadresslfnr,0# vorhanden sein muss.



Beim Versand einer Mail aus der Anwendung werden die Dokumente des Aktenlebenslaufes
zur Beifligung als Anlage einmalig angeboten.

Beim Erstellen von Mail aus unserer Anwendung oder bei der Funktion Mail -> PDF gibt es
eine Funktion, nochmals auf die Dokumente des Aktenlebenslaufes zuzugreifen.

H T 4 =
DATE MACHRICHT EMTWICKLERTOOLS BS-TOOLS
Mail -= Aktenlebenslauf

Ik T

Mail -= Mamenslebenslauf

Iﬁmlagen aus Aktenlebenslauf

E5-Tools

Diese offnet wiederum den Aktenlebenslauf zur Auswahl von weiten Dokumenten

F B
Anlagen zur Email auswahlen &J
Datum  Text D... - 0K

m

00,00.., test-UPDATE

00:;00 13.06.12 15:28 Erg. Mandat

13.03... vanoy - Mandat angelegt
16:54

14.03... vanoy - Forderung angelegt
09:14 Schuldner: Meier Maria

14.03... vanoy - MaBnahme
13:15 Schriftsatz (+adresse)

14.03... vanoy - MaBnahme
1449 Honorarabrechnung (+hona)

22.03... vanoy - Mandat abgelegt
10:21 Ablage-Mr: 1/0

Voraussetzung ist

- Office ab der Version 2010

Seite 12



Selektionen im Aktenlebenslauf

Dem Aktenlebenslauf ist eine neue Funktionalitat zugefiigt worden, mit der weitere Sichten

auf den Inhalt mittels Registerkarten maoglich ist.

Bisher gab es schon die Mdglichkeit, innerhalb der Spalten den dargestellten Inhalt durch
Klick auf die Spaltentberschrift zu selektieren.

)

BS Anwalt Notariat Individual Service Ansicht

ODe BE| 2|8

£ Mandat

B} /08 AG/Ambiemann
R Mandant 1: Aufiagaeber GmbH & Co. KE
2 Gegrer 1: Biemann Monbkhun
. & Diitschuldner. Deutsche Telekom AG
A2 G Rechtsanwalt BSAnwalt & Kollegen
% 5: Haltpfichtversichenung: Huber Gerind

Mandstsergznzungen
EE] Mandatskonto
B Aktenisbenslaut
|2 Leistungserfassung
3 WYL/ Frist / Temin
{1 Mame

< >

Bereit

[ [ sgeichem

[nevepeet| | [ sonst [

Mandatsdaten

Mandatsnummer  |B/08

Kurzbezeichnung [AG/Am!

biemann

wegen |CV200211314

Sachbearbeiter [Lusiiy

Mandatsant [Inkassoangelegenheit

Referat |Inkasso

Statistik Akien

Lelle]le

Mandant: 3 Gegner: 4 Gemeinsam: 2

Wicdervorlagen

Lischen | Aufnehmen | ¢

Datum [ rt 7 Bezsichrung

Lischen Hofinahme | _autom MV | Sanstiges | ZvFomuare

Schuldner  Biemann Monbkhun

Fordenung per |10.10.17
Bankidns | NEIN

586,42 (ink|. .14 Zins}

[Bewegungen Kurziorm =] [itiert 3
Datum | Test [Betiag [a
Houtsache | = geop 1 Kette
Al Biemann Monbkhun
ST ) PSP i s 2700
Kosten Biemann Monbkhun
181212 Pléndung Unlethalt 27m
[ Bl |
11,0615 Pléindung Geldforderung 300
Textzeile Biemann Monckhun
120615 Piéindung G elcforderung 300
Titel Biemann Manbkhun
= | | 2w 2a-cn 4580
Zinsherech. ‘ 20616 Eidesstattiche Versicherng 4860
Zujschensum | | 0816 VA +EvA 4880
30,0816 Eidesstattiiche Versicherng 8640
femann Morbkbhun
3112116 Zinsberechnung 25.01.08-31.12.16 7078
311216 Zahlung geméh §5 366(2), 367(1) 50,00
G von Gegner
v
< >

A5 | Dokumente | Gericht| Arlage |
Aktenlebenslauf

Gnd | aun | wordT E Sel spei

Daum | Zeit | Tatickeit
10.06.09 1652 o -
181212 1358 | Tatigkeit
181242 140 |

40613 1137 | Tabelle

26.02.13 1112 E-Mail

26.07.13 1117  Mabnahme

26.07.13 1203 E-Dokument gerichtlich
26.07.13 1210

26.07.13 1421 E-Dokument
27.02.15 1420  MaBnahme. Gerichtlich
270215 1427 E-Dokument

27.02.15 1526
27.03.15 2353
27.03.15 2359
27.03.15 2359
11.06.15 1154
12.06.15 0353
12.06.15 1155
12.06.15 1157 MabBnahme
12.06.15 1314
2.06.16 1445
2.06.16 1443  MaBnahme
30.08.16 1553
140317 1435  Anlage
18.04.17 1434  Anlage
17.05.17 1436 Anlage
26.05.17 03923 MaBnahme, AuBerges
26. 1622 MaBnahme_ G:

Telefonat
Frist

me
MaBnahme. Gerichtlich

MaBnahme, Aubergericht...

MaBnahme, AuBergericht...
MaBnahme_ AuBergerichtl.

Kommentar [ Edfasser [z
anoy
anoy D
oy [}
ancy bl
260043 AG /Ambiemann vanoy [}
test [+adiesse] vanay T
Schieben Finanzministeriam vanoy 0
Fiist notiert stapel
Loco BDIU vanoy [}
Schiitsatz [+adfesse] vanay T
Schicben Theising vanay [}
Mdt wil das und das wanoy
Berufung (neu) vanoy
Berufung (gestrichen) wvanoy
Berufung (reskiivien) vanoy
Prindung Geldfordenng (+pfusbgsld) vanay )
Schfsatz Verwalunager. (radhesse) vanoy i
an mandart [+adressel vanay T
Piindung Geldfordenung (+pfusbgsld) vanoy [}
anmek (+adresse] vanay i
Schieiben Mandal (+adiesse] vanoy T
2V + EVA (v2vasva) vanay 0
2 + EVA [+2vaeva) wvanoy D
Arlage K1 Mahnung Contip... varoy/Dr. Recht D
Arlage K2 RechnungAnwal. vanoy/Dr. Recht D
Arlage K3 BDIU Best Pratc..  varoy/Dr. Recht D
HF [+adiesse] vanoy T
Schisel [adhesse] yaro i
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Diese Selektion ging beim Wechsel in einen anderen Programmteil verloren. Fir die schnelle
Orientierung, insbesondere bei Annaherung an die elektronische Akte und damit eine Viel-
zahl von Eintragen im Aktenlebenslauf, sind bestandige Selektionen sinnvoll.

Eine gewdahlte Selektion kann nun gespeichert werden und ist als eigenstandige Registerkar-
te im Aktenlebenslauf verfligbar.

Dazu wird einmalig die Selektion ausgefihrt und nach Anzeige dieser Selektion die Schalt-
flache ASel ektion Speichernii angeklickt

BS Anwalt Motariat Individual Service Ansicht 7

DDoRA

B2 Mandat [ [speichem [revebeel [ | | [sana| [« B
=B 407 Acadethole Mandatsdaten
% Mandant 1: Auftraggeber G Mandatsnummer ‘4/07
[+ Gegner1: Mayer HansPet | | Kurzhezeichnung [AGAderhold
T G Rechtsanwalt BS-Anwal wegsn [Cv20021187 3
E Mandatserganzungen Sachhearbeiter |Lustig =l
- Mandatskonto Mandatsant |Inkassoangelegenhdit JId
{El Aktenlebenslaut e — = —
o [Z¥ Leistungserfassung
: @ WL Frist f Temin SelName |E-Dokumend -
{3 Name Speichem | Lischen | Aukioa | | Frﬂ Selspsi <«
‘ Erasser ‘ Kz ‘
15.07.06 16:45 E-Mail Mail van Gegenanwalt WaE-..  Wanoy D
21.07.06 12:35 E-Dokument Forderungsberechnung Gegner Ex.. - archivDr R D
24.12.06 1302 E-Dokument gerichtlich Schriftsatz Gegenseite archivDr.R. D
18.06.07 11:14  E-Mail A Urnsatzdatenbeschreibung wvanoy [u]
24.04.08 03:40 E-Dokument Schreiben BABS-Anwalt & Kollege... wanoy D
28.04.08 1414 E-Mail won Herm Buchmayr GritS.. wvanoy D
30.04.08 11:32 E-Dokument Schufa-Auskunft wanoy/Dr R.. D
1411.08 1226 E-Mail 4/07 AG/Aderhold wanoy D
1411.08 1229 E-Mail 407 AG/Aderhold wanoy D
4] i »
Berzit
' passwd Status: 3B Freigegeben GroBe: 3,80 KB Freigegeben fur: Jeder
Datei Anderungsdatum: 28.10.2010 17:48 Erstelldatum: 27.10.2010 17:57

= ®» © P

Danach wird diese Selektion in einer eigenen Registerkarte angezeigt, die nun permanent
Uber alle Mandate erhalten bleibt.

Die Anzahl der Registerkarten, die durch eine solche Selektion entstehen kénnen, ist nicht
beschrankt.
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Im Hinblick auf die im anwaltlichen Bereich getatigte Ubung, Akten in einen gerichtlichen und
aul3ergerichtlichen Teil zu trennen, haben wir die Moglichkeit geschaffen, die in unseren An-
wendungen erstellten Texte, die als MalRBhahmen oder Schreiben im Aktenlebenslauf vor-
kommen, weiter zu selektieren.

Dazu gibt es in der Tabellenverwaltung eine neu
anwenderspezifisch gefillt werden kann.

(@ Tabellenverwaltung (SHOW- C=nEem
[
MHeu I &ndern I I Beenden ||
Tabellenelement: Tabelle:
I KZ MaBnahme Schreiben
AuBergerichtlich (1) Buchungstext Sachbuchung -
Gerichilich () Fristarten
Honorargruppe

Journalseite

Journalseite Warjahr

Kennziffer ASFWVEEZVASKEZ] I
Eennziffer FwEEZI =
Kommentartabelle LE

kKostenstelle

k.2 MaBnahme Schreiben

Ifd. Fariade

lfd. Feriode Yorjahr

bandatzan

bandatserganzung

manueller AL-Eintrag &
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Beim Speichern eines Textes wird im dortigen Fenster diese Tabelle als zusatzliches Kriteri-
um angezeigt und kann gefullt werden.

ﬁ‘ neuen Text speichern -

Textgruppe | forster v speichern
Beschreibung | an Mandant

Mandat 1/15 AAA GmbH ./, Gustavson

i 1

And.Datum | 11.102017 | 1. Name
Sachbearbeiter | Anton v 1. Baustein
Kz Schreiben | M Abbrechen

Loschschutz | auBergerichtlich

gerichtlich

Fur die Bausteinverwaltung gibt es ein neues Synonym #dkzmassnbrief, X# (X steht fir die
Nummer des Tabellenelementes aus der Tabell e AK
Vorbelegung der Tabelle z.B. Uber die Adressbausteine gesteuert werden kann.



Wie finde ich Mandate mit bestimmten Eintradgen im Aktenlebenslauf?

Y BS-Explorer (TESTE-99) Login: funk

BS Anwalt Motariat Individual Service Ansicht 7

E Mandat neu

Marme neu

G Tatigkeitsliste

E Auskunft Mandate

@ Auskunft Namen

E[ Auswertungen Mandat / Name

B Forderung
WhLiFristen/Termine
Leistungserfassundg
Euchhaltung

¥ Autorn. Mahnverfahren (AMY)

!ﬂ Schuldnerbearbeitung (Schubidu)

@ Microsoft Word

Eﬂ Microsoft Outlook
AL-Tatigkeitsliste

Beenden
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Dazu gibt es das Programm A AT 2t i gkei t s| i st eHkploredaafgeruteuvird. d em B S



Seite 18

Nach Aufruf 6ffnet sich folgende Selektionsmaske:

Il nnerhalb der Zeilen von AMandatsjahri bis Aabge

selektiert, innerhalb dessen gesucht werden soll. Die Funktionalitat entspricht den sonstigen

Auswertungslisten.

I n den adi@n. AL&Emtragh un d. AB-Hietragi k°nnen Sie einen oder

Eintrége aus den Bereichen der automatischen bzw. manuellen Aktenlebenslaufeintrage

wahlen, nach denen gesucht werden soll.

In der Zeile Kommentar geben Sie eine oder mehrere Zeichenfolgen ein, die in den Zeilen

AKommentarfi bzw. AKommentar2fi des Aktenl ebensl

au



